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APSTIPRINATS

Ropazu novada vidusskolas bibliotekas

lietoSanas noteikumi

Sie noteikumi nosaka RopaZu novada vidusskolas bibliotekas (turpmdk — bibliotéka)
pakalpojumu snieg8anas kartibu lietotajiem.

Bibliotekas darbibas juridiskais pamats ir Latvijas Republikas likumi un citi speka esoSie

normativie akti, paSvaldibas saistoSie noteikumi, Bibliot€kas reglaments un Bibliotékas lietoSanas
noteikumi.

I Bibliotekas lietotaju registracijas kartiba

Par bibliotgkas lietotaju var biit ikviens RopaZu novada vidusskolas izglttojamais, pedagogs un skolas

darbinieks.

Lietotdju bibliotéka registré, uzradot personu apliecino$u dokumentu vai izmantojot datus no e-klases.
Bibliotékas lietotaja registracija notiek elektroniski bibliotéku sisttma ALISE. Sistéma lietotais
lasitaja kartes numurs ir vienots visas Pierigas novadu bibliotékas, kur izmanto BIS ALISE.
Registréjoties biblioteka, lietotajam ir jaiepazistas ar bibliotékas lietoSanas noteikumiem.

11 Bibliotékas lietotaju tiesibas

Iepazities ar bibliotékas izmantoS$anas noteikumiem.
Izmantot bibliotekas sniegtos pakalpojumus bez maksas.

Izmantot lasTtava jebkuru biblioteka esosu iespieddarbu, elektronisko izdevumu.

Sanemt lietoSand uz laiku macibu procesam paredz&tas macibu gramatas.
Sanpemt palidzibu gramatu izvél€ un informacijas atraSana.

Apmeklet biblioteka rikotos pasakumus un izstades.

Izteikt priek§likumus bibliotékas krajuma papildinaSanai.

. Izmantot datorus macibu darbam vai Tslaicigai sazinai socialos tiklos.
. Izmantot galda spé€les saturigai briva laika pavadiSanai, netraucgjot apkartgjiem.

I1I Bibliotekas lietotaju pienakumi
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Lidznems3anai no bibliotekas iznest tikai pie bibliotekara pieregistrétu izdevumu — gramatu, periodisko
izdevumu vai elektronisko izdevumu.

Saudzigi izmantot no bibliotékas panemtos izdevumus, galda spéles un datortehniku.

P&c macibu gramatu sanemsSanas, iesp&jami atra laika tas apvakot.

Par gramatas pamanttajiem bojajumiem nekavéjoties zinot bibliotekaram.

Riipigi lietot macibu gramatas, saudz&t macibu gramatu apvakojumu, gramatas aizliegts veikt
ierakstus, nolocTt, bojat lapas vai vakus.

Ja gramata tiek nozaudéta vai sabojata, lietotajam ir pienakums kompensét zaud&jumus, vienojoties ar
bibliotekaru. Ja bojajums ir novérSams, par gramatas laboSanu jakonsult€jas ar bibliotekaru. Gramatas
neatgriezeniska bojajuma vai zaud&uma gadijuma lietotdja pienakums ir iegadaties tadu paSu jaunu
gramatu, vai arT atlidzinat nauda tas vértibu. Gramatas vértibu nosaka bibliotekars, balstoties uz
gramatu iegades pavaddokumentu vai cenam, kadas tobrid pieejamas izdevniecibas veikala.

Ievérot noteiktos izdevumu atdoSanas terminus.

Novietot atpaka| pareiza vieta no plauktiem panemtos iespieddarbus, galda spéles.

Ievérot klusumu un kartibu biblioteékas telpas, atslégt personiska mobila telefona skanas signalu.

IV Iespieddarbu lietoSanas termini

Macibu gramatas izsniedz uz vienu macibu gadu.
Pamatfonda gramatas izsniedz uz 1 ménesi, periodiskos izdevumus - uz 2 nedé]am.
Lasitajiem jaievéro gramatu izmanto$anas termin$, nepiecieSamibas gadijuma tas savlaicigi japagarina.
Ipasi pieprasitu pamatfonda materidlu izsnieg8anas termin§ var tikt samazinats, par to bridina
bibliotekars, izsniedzot attiecigo krajuma vienibu.
Enciklopédijas, retas un vértigas gramatas drikst izmantot tikai bibliotekas lasitava.
Macibu gada nosléguma — lidz liecibu izsniegSanas dienai, visas gramatas un periodiskie izdevumi ir
janodod atpaka] skolas biblioteka.
Izglitojamajam izstajoties no skolas vai darbiniekam beidzot darba attiecibas skola, ir janodod visi
panemtie gramatas un citi materiali, pretT sanemot apliecinajumu par saistibu nokartoSanu.
LietoSanas terminu neievéro$anas gadijuma, atkaribda no parkapuma ilguma un regularitates,
paradniekam:
a) var tikt liegta jaunu krajuma vienibu sanemsana lidz paradu nokartoSanai,
b) uz laiku var neizsniegt gramatas lietoSanai majas, bet atlaut tas lietot tikai bibliotekas lasitava,
c) uz laiku var tikt liegti jebkuri bibliotekas pakalpojumi.

V Macibu gramatu izsnieg§anas un nodo$anas kartiba Zakumuizas skola

Sakumskolas klasEm macibu gramatas (iznemot miiziku un sve$valodas) bibliot€ka sanem un savas
klases skoléniem izdala klaSu audzinataji, uznemoties atbildibu par to kopskaitu.

5. — 9.klasu skoléniem macibu gramatas jaunajam macibu gadam izsniedz individuali macibu gada
sakuma p&c Tpasi sastadita grafika.

Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem tie skoléni, kuri iepriek$€ja macibu gada beigas ir
nodevusi visas gramatas un nav bibliot€kas paradnieki.

Katrs skoléns gramatu sanems$anas bridi obligati ieraksta macibu gramata savu vardu, uzvardu un
macibu gadu.

Skolas darbinieki gramatas un citus izdevumus no bibliotékas var sanemt jebkura laika, registr&jot tas
individualaja formulara vai elektroniski.

Par gramatam to lietoSanas laika atbildigs ir pats lietotajs.

5. —9.klaSu skoléni macibu gramatas un citus izdevumus nodod macibu gada beigas pec 1pasi sastadita
grafika.

Sakumskolas skoléni macibu gramatas nodod savas klases audzinatajam, kur§ gada par to kopskaita
nodo§anu bibliotéka. Dai|literatiiru nodod individuali biblioteka.

Bibliotéka pienem tikai sakartotas gramatas, bez bojajumiem, svitrojumiem, neaprakstitas.
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Macibu gada nosléguma skolotdji nodod bibliotéka tas macibu gramatas un metodisko literatliru, kas

nakamaja macibu gada vinam vairs nav aktualas, bet blis nepiecieSamas citiem. Par atseviSkiem
izdevumiem javienojas ar bibliotekari.

VI Micibu gramatu izsniegsanas un nodosanas kartiba

Ropazu skola

Visiem skoléniem macibu gramatas tiek izsniegtas individuali jau elektroniski pieregistrétas, macibu
gada sakuma péc Tpasi sastadita grafika.

Micibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem tie skoléni, kuri iepriek§€ja macibu gada beigas ir
nodevusi visas gramatas un nav bibliotékas paradnieki.

Skolas darbinieki gramatas un citus izdevumus no bibliotékas var sanemt jebkura laika, registréjot tas
elektroniski pie bibliotekara.

Par gramatam to lieto$anas laika atbildigs ir pats lietotajs.

Macibu gada nosleguma skoléni individuali nodod visas macibu gramatas, dailliteratiiru un
periodiskos izdevumus.

Biblioteka pienem tikai sakartotas gramatas, bez bojajumiem, svitrojumiem, neaprakstitas.

Maicibu gada nosléguma skolotaji nodod bibliotéka tas macibu gramatas un metodisko literatiiru, kas
nakamaja macibu gada vinam vairs nav aktualas, bet blis nepiecieSamas citiem. Par atseviskiem
izdevumiem javienojas ar bibliotekari.

VII Datoru lietoSanas noteikumi Zakumuizas skola

Datori paredz&ti macibu procesam nepiecieSamas informacijas mekl&sanai, p&tniecisko darbu, referatu

u.c. skolai nepiecieSamo darbu un majasdarbu izstradei un izmantojami tikai bibliotekas vai

informatikas kabineta telpas. Datoru parvietoSana uz citiem kabinetiem notiek tikai saskanojot ar

bibliotekari un atbildiga skolotaja uzraudziba.

Skoléni datorus drikst izmantot mactbu stundas kopa ar skolotaju, starpbriZos, brivajas stundas un péc

macTbu stundam.

Pirms datora lietoSanas japiesakas pie bibliotekares.

Ja dators netiek izmantots macibu darbu izstradei, to Tslaicigi drikst izmantot individualajam

vajadzibam (e-klase, socialie tikli, e-pasts u.tml.).

Ja nepiecieSams klausities audio ierakstus vai skatities video macibu noliikos, jdizmanto datoru

austinas.

Izdrukas veicamas, tikai saskanojot to ar bibliotekari un izvertgjot nepiecieSamibu.

Datorus nedrikst izmantot sp€|u sp&lésanai.

Ar datortehniku jarikojas saudzigi, nedrikst lietot neparbauditus datu nesgjus.

Lietotajam aizliegts:

a) atrasties pie datora ar partikas produktiem,

b) maintt datora konfiguraciju vai uzstadit programmas,

c) bez at|aujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes,

d) lejupieladet datorspeles,

e) izmantot datora webkameru izklaides noliikos;

f) apmekl@t interneta saites, kuru apliiko$ana nav paredz&ta sabiedriskas vietas.

Neskaidribu gadijuma lietotdjam javerSas pie biblioteékas darbinieka.

Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba droSibas, elektrodrosibas un ugunsdrosibas

noteikumi:

a) saudzigi pievienot vai atvienot datora ladétajvadu,

b) nepielaut iesp€ju, ka aparatiira nonak dazadi siki metaliski priek§meti (saspraudes, skavas u.c.),

c) bez vajadzibas neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru
da]u savienojo$os vadus u.c.,



d) konstat€jot bojajumus, datora darbibas traucgjumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to
informét bibliotekaru,
e) nestradat ar bojatu aparatiiru.

58. Datnes, kuras lietotdjs izveidojis standartprogrammas, jasaglaba attiecigas klases mape,
pievienojot savu vardu.

59. Izmantojot personigos datorus vai datu nes&jus (CD, USB iekartas, digitalas kameras u.c.),
informét par to bibliotekaru.

60. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotds programmas, jasakarto darba vieta un
Jjapiesakas pie bibliotekara.

61. Lietotaji, kuri neievéro Sos noteikumus, launpratigi traucg darbu citiem lietotajiem vai

bibliotekas darbiniekiem, var tikt izraiditi no bibliotekas vai sanemt bibliotekara aizliegumu
izmantot datorus arpus macibu stundam uz laiku Iidz 1 ménesim.

VIII Bibliotékas darba laiks

Ropazos, Rigas iela 5: Zakumuiza, Skolas iela 3:
Pirmdien 8:00 - 16:00 Pirmdien 8:30-17:00
Otrdien 8:00 - 16:00 Otrdien 8:30-17:00
Tresdien 8:00 - 16:00 Tresdien 8:30 - 17:00
Ceturtdien 8:00 - 16:00 Ceturtdien 8:30-17:00
Piektdien 8:00 - 16:00 Piektdien 8:30-17:00

Bibliotekare Zakumuiza ;;,_‘; I.Skrodele
Bibliotekare RopaZos L.Kundzina




